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员工奖惩建议申请表

申请日期

	建    议
类    别
	奖励
	记大功
	小功两次
	小功一次
	嘉奖两次
	嘉奖一次
	表扬

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	惩罚
	记大过
	小过两次
	小过一次
	申诫两次
	申诫一次
	警告

	
	
	
	
	
	
	
	

	被    建
议    人
	                              部门：     职位：         姓名：

	事    实
说    明
	

	人事部门
意    见
	

	批    示
	

	复    核
意    见
	

	主 管 部
门 意 见
	


大庆油田人才网     为企业解决招聘烦恼     www.daqingrc.com      电话：0459-8975452   8975453


[image: image1.png]